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TWORZENIE LIST

Listy pozwalajg na uporzadkowanie tekstu w sposéb przejrzysty, a takze grupowanie podobnych elementéw.

Lista numerowana
Listy numerowane sg uzyteczne, gdy chcemy pogrupowac liczbe elementdw, ktére muszg pojawic sie w okreslonej kolejnosci. Sg

idealne do wykazéw procedur lub instrukgji "krok po kroku".

Tworzenie listy numerowanej

Aby utworzy¢ liste numerowana nalezy klikng¢ w przycisk "Lista numerowana" i= . Na poczatku lini tekstu zawierajgcej kursor
pojawi sie poczatkowy numer listy. Dodatkowa linia tekstu zostanie wcieta. Jezeli chcemy dodac kolejne elementy listy nalezy
wcisng¢ klawisz "Enter" na klawiaturze.
Lista numerowana stworzona w edvtarze tekstu,

1. Pierwszy punkt.

2. Drugi punkt.

3. Trzeci punkt.

body B

Lista bedzie tak dtugo kontynouwana, jak dtugo bedzie sie wciskato klawisz "Enter". Jezeli chcemy zakoriczy¢ tworzenie listy nalezy

wcisng¢ klawisz "Enter" w niezapisanej lini z listy lub klikng¢ w przycisk "Lista numerowana" i=.

Inng metodg dodawania listy numerowanej jest wybranie jednego lub wiecej akapitéw i klikniecie w przycisk "Lista numerowana"

i= . Woéwczas, kazdy ustep stanie sie odrebnym elementem listy.

Wiasciwosci list numerowanych
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* Mieszane typy list

W edytorze tekstu mozna dostoswac wyglad listy numerowanej, jej wartos¢ poczatkowg oraz znacznik listy. W celu zmieny stylu listy nalezy klikng¢ prawy

przycisk myszki na jej elemencie i z menu kontekstowego wybrac polecenie "Wtasciwosci list numerowanych".

) wiklsj

= Wihadchwosd list nurmeroweanych

Okno "Wiasciwosci list numerowanych", ktére sie pokaze, umozliwia zmiane wartosci poczatkowej listy i typu punktora. Numerowana lista moze uzywac liczb,

cyfr rzymskich, liter alfabetu.

Wilasciwosci list numerowanych

Poczatek Typ punktora
1 <nie ustawiono: hd

< i Lstawiono:s

Mate cyfry raymnskie (0, i, i, v, v itd.)
Duze cyfry reymskie (1, 11, 100, T4, & itd.)
Mate litery (a, b, o, d, e itd.)

Duze litery (A, B, C, O, E itd.)

Liczby (1, 2, 3itd.)

Listy numerowane wielopoziomowe

Czasami jeden poziom listy numerowanej nie wystarcza do reprezentowania bardziej skomplikowanych struktur. W edytorze tekstu mozemy stworzy¢ listy

wielopoziomowe.

Aby utworzy¢ wielopoziomowag liste numerowanga nalezy uzy¢ funkgcji "Zwieksz wciecie" £ . Ustaw kursor w lini, ktéra powinna rozpoczynac nastepny poziom

zagniezdzenia i kliknij w przycisk "Zwieksz wciecie" £ . Element listy zostanie wciety, a nastepny nowo dodany element do listy bedzie miat takie samo wciecie

jak poprzedni, stajac sie czedcig wielopoziomowej listy.


/

Lista numerowana stwarzana w edytaorze tekstu.
1. Pierwszy punkt
1. Pierwszy punkt listy wielopoziomowej.

2. Drugi punkt listy wielopoziomowej.
1. Pierwszy punkt kalejnego poziomu zagnieddzenia.

2. Drugi punkt.
3. Trzeci punkt.

body B

Utworzona wielopoziomowa lista numerowana uzyje domysinie liczb jako znacznikéw. Aby zwiekszy ¢ czytelnos¢ zagniezdzonych struktur mozna przypisac¢ do
kazdego poziomu inny znacznik listy. W tym celu nalezy otworzy¢ menu kontekstowe listy klikajac prawy przycisk myszki na jej elemencie i wybra¢ polecenie

"Wiasciwosci list numerowanych". Znacznik wybrany z pola "Typ punktora" zostanie zastosowany do danego poziomu listy.

Lista numerowana stwarzana woedytaorze tekstu.
1. Pierwszy punkt
i. Pierwszy punkt listy wielopoziomowej.

i. Drugi punkt listy wielopoziomowej.
a. Pierwszy punkt kolejnego poziomu zagnieddzenia.

2. Drugi punkt.
3. Trzeci punkt.

body B
Jezeli chcesz zakonczy¢ wielopoziomowa liste i powrdci¢ do poprzedniego poziomu wciecia, nalezy uzy¢ funkcji "Zmniejsz wciecie" & . Ustaw kursor w lini,
ktéra ma mie¢ zmniejszony stopien zagniezdzenia i kliknij w przycisk "Zmniejsz wciecie" Z= . Wciecie elementu listy zostanie zmniejszone, a znacznik listy

powrdci do nizszego poziomu zagniezdzenia.

Usuwanie listy numerowanej
Jezeli chcesz usuna¢ formatowanie listy, pozostawiajac tekst nienaruszonym to zaznacz liste w tekscie, a nastepnie kliknij w przycisk "Lista numerowana" :=

Znaczniki listy i wciecia zostang usuniete, a kazdy element listy bedzie osobnym akapitem.

Lista numerowana stwarzona w edytorze tekstu.
Pierwszy punkt
Crrugi punkt.

Trzeci punkt.

body p

Lista wypunktowana

Listy wypunktowane sg uzyteczne, gdy chcemy pogrupowac liczbe elementéw, ktére nie muszg pojawic sie w okreslonej kolejnosci.

Tworzenie listy wypunktowanej
Aby utworzy¢ liste wypunktowang nalezy klikna¢ w przycisk "Lista wypunktowana" := . Na poczatku lini tekstu zawierajacej kursor pojawi sie poczatkowy

punktor listy. Dodatkowa linia tekstu zostanie wcigta. Jezeli chcemy dodac¢ kolejne elementy listy nalezy wcisnac¢ klawisz "Enter" na klawiaturze.

Lista wypunktowana stworzona w edytorze tekstu.
s Pierwszy punkt
s [Drugi punkt.
s Trzeci punkt.

body p

Lista bedzie tak dtugo kontynouwana, jak dtugo bedzie sie wciskato klawisz "Enter". Jezeli chcemy zakonczy¢ tworzenie listy nalezy wcisna¢ klawisz "Enter" w
niezapisanej lini z listy lub klikna¢ w przycisk "Lista wypunktowana" = .

Inna metoda dodawania listy wypunktowanej jest wybranie jednego lub wiecej akapitow i klikniecie w przycisk "Lista wypunktowana" := . Wéwczas, kazdy

ustep stanie sie odrebnym elementem listy.

Wiasciwosci list wypunktowanych
W edytorze tekstu mozna dostoswac wyglad listy wypunktowanej, poprzez zmiane znacznikéw listy. W celu zmieny stylu listy nalezy klikng¢ prawy przycisk

myszki na jej elemencie i z menu kontekstowego wybrac polecenie "Wiasciwosci list wypunktowanych".
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Okno "Wiasciwosci list wypunktowanych", ktére sie pokaze, umozliwia zmiane typu punktora.

Wiasciwosci list wypunktowanych&

Typ punktora
{znie ustawiono:  iW

Ckrag
Foneadrat

Listy wypunktowane wielopoziomowe

Czasami jeden poziom listy wypunktowanej nie wystarcza do reprezentowania bardziej skomplikowanych struktur. W edytorze tekstu mozemy stworzy¢ listy

wielopoziomowe.

Aby utworzy¢ wielopoziomowg liste wypunktowang nalezy uzy¢ funkgji "Zwigksz wcigcie" &= . Ustaw kursor w lini, ktéra powinna rozpoczyna¢ nastepny
poziom zagniezdzenia i kliknij w przycisk "Zwieksz wciecie" £ . Element listy zostanie wciety, a nastepny nowo dodany element do listy bedzie miat takie samo

wciecie jak poprzedni, stajac sie czescig wielopoziomowej listy.

Lista wypunktowana stworzona w edytorze tekstu.
s Pierwszy punkt
o Pierwszy punkt listy wielopoziomowej.
o Drugi punkt listy wielopoziomowej.
n Pierwszy punkt kolejnego poziomu zagnieZdZenia.
s Drugi punkt.
s Trzeci punkt

body B

Jezeli chcesz zakonczy¢ wielopoziomowag liste i powrdci¢ do poprzedniego poziomu wciecia, nalezy uzy¢ funkgji "Zmniejsz wciecie" &= . Ustaw kursor w lini,

ktéra ma mie¢ zmniejszony stopien zagniezdzenia i kliknij w przycisk "Zmniejsz wciecie" = . Wciecie elementu listy zostanie zmniejszone, a znacznik listy

powrdci do nizszego poziomu zagniezdzenia.

Usuwanie listy wypunktowanej

Jezeli chcesz usuna¢ formatowanie listy, pozostawiajac tekst nienaruszonym to zaznacz liste w tekscie, a nastepnie kliknij w przycisk "Lista wypunktowana" =,

Znaczniki listy i wciecia zostang usuniete, a kazdy element listy bedzie osobnym akapitem.

Lista wypunkiowana stworzona w edytorze tekstu.
Pierwszy punkt
Crrugi punkt.

Trzeci punkt.

body p

Mieszane typy list

Dla szczegdlnie skomplikowanych struktur mozna potgczy¢ listy numerowang i wypunktowana. Przy odpowiednim klikaniu w przyciski =, i=,

Uil
i

mozna uzyskac interesujgce nas potaczone listy wielopoziomowe.

Lista mieszana stworzona w edytorze tekstu.
e Pierwszy punkt.
1. Pierwszy punkt listy wielopoziomowe;.
2. Drugi punkt listy wielopoziomaowej
o Piemwszy punkt kolejnego poziomu zaghiezdzenia.
A, Pierwszy punkt kolejnego poziomu zagniezdzenia.

o Drugi punkt.
o Trzeci punkt.

body B



